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١٠

�ة 	�| 	M �5&:� �<�ورة a>��ي �� �����ت، 9.ن ا	ّ�ا	� ��`�5 أن�B� ��M P9 �	ا�kL ا	a
�E  �>���.

�A� ���a أن �� &9 ،�5�1L	 ��A:ا��5 أ�AB� �	ا�ا��R� �5:�1 ا	�ABان أ�� إذا أردت أن �E�<a ا	
)QO��	أو ا (H�6Ho *�ف ا	��Bد ور4o ا	hHL�9 ،YL$، وذ	W �.���9 �&�� ا	�وlر ا��4

���Aه� أ�&SUM pدا	� Vا�� P�	ا SUM(A1:A2) �	إ PّH�� ان�ABآ 
SUM($A$1:$A$2) (���V	و:) ا�AB� �i�L	ا p3ه �E�<a ~�* ،kR� ان�ABآ A1و

A2رة�L	ا �*l ،8آ�� ��A:أ .

 ...�ــــ
 �ــــ� أذآــــ!� ?ـــ= هــــ�ا ا�ـــAــــ�ــــ�ــّـــ�
،�����H	�� � ّ�V	ت ا���B�	ت ا�E� P9 Qا����	ا p3ه (� ~<H	ا WA��:)ل&M (�

���ت Ba ��T�o <ت���BaMicrosoft Excel niأو أ� F1h�a�E�	ا �*�	 P9 .(
ا	و��اءً �ام ����b Qح �zالV���� �5A� 8X<� ول�O 8<EّLa ت، أو���B�

���ت B�	�5م(ا�	ء اZO P9 (ة��E�	ت ا���B�	ا (� ��X�	ا �>��9:
.��ELa ا	����Hت و�9زهـــ��
���ّ��E	ا Q<ــ����	ا.
�6 ��ذا"أدوات وأوا���<a-�	."
.ا	�Aـــــ�ذج�
�s�َL	ا h�<La أدوات.
.ا[�ـــ�ن�
.PivotTableا	<ــ�اول ا	�>�رّ:��
ا[� و ا	�o�RAتY:�Ba وإ��dء .���ء
������H	رات ا��M Q��� رات| أدوات(درا����M(... 
ّ�ــ���LE�	ـــ�ت اRRV�	ا.

 ...و��cه�

��� ...و?= ا��7
م آ
�����& أن �A*ن �
 �Gّ�م ه* ���*�� و��
ت � ،��ّ�Aه�ا ا� R� 3!ة
�1
م ا�,+�� ا�  =?

�A!و:*?� إآ�&[	!"
�% ا���اول ا���
	ّ�� ا�� !وف 
�٢٠٠٣ .[ &�A� �4ّ!قGأ ��4>، ���
�	
 ����*f ه�� ا�+��!ة ��
ء �3!ح ا����
ط ا�ّ!��X�ّ��، آ�
ن! 3=ء، آ�
 G!ى ا��
��X أ���Eو\��� أ

���G &Fاو�w ���! ا�"�!"��؛ وآ����  ���	 8���& \�� ا���G ف�F	 ا، وذ��Tً]*� y�>*ا��

ء ا�R��� !���zA ا�*'��� ?��= ����G> ا��* ���' ����4�G ; � �!��: ������ R��� رة
ا<���> أن ���A*ن ����

�ا��zA!ة، 	��� '� ُ��+ ��5��.;"��ـــ
�ا ا��!آ�T أو 

ن ا��ي G![�*� ?�= ا:���7ام ا��!"�
�%، ?���A*ن�Gا� 
��� أ��!� �
 �Gّ�م ه* ?�2 	�ا��، أ�� 

���G

ت–، وه��
ك أي 	���ار �
 �F] R� w���G ?�= ا��� ّ�� وا���
ر:��! �+�
?� إ��� ��>�
	 

 ?��= ا���,*رة إ�����F�� ًءT��] ى!��G =ت، ا����
�����
ت ا���
رّ����-� ا�����
را�� ����Aا�� =��? ����Aا� 



 ا�5!آ
ت و��!هــF�e�G =وا��ورات ا�� ،��ّ���.و�*ا'> ا�"�!"� ا�� 

ر��zن و'�� [��= ا�
�\ ،%�

رات ا:���7ام ا��!"��F� ��e � ن
�Gإ � 	آ�&! و R�� ة��X

 ا�+��?


�% <���R و:��*اءً آ���� ��G���7م ا��!"��. ا����F ا����ي 	�����w إن ���� H����G ا;:���+
دة ا��![�ّ*ة 
 ��Fا�� &�	
���w وا��,*ل ��� ا����� ��ّ G 
� H��4G ��� ? ،R�!1�� w����� أو �G*م 	� ��

w��+"ل وا�*'� ا��ي أ
.وا��

وأ���G أن �A*ن ه�اF��7��Gو 
F�� �G =ا�� ��ّ	*:
�A*ن ه�ا ا.�! �> آ& ا��!ا�% ا�� .

��" �����w�ّ و�!<ــ
�، و|��� ا� � 
ً�
 و?H ا� ا����> ������G �����w و|���w و:�ّ ���
 ����� و���
 ...آ�zً!ا

���
 G �& ا��ا�� 	,*رة |���� أ
H� آ
"� ��� ا:��7ام ا� �*ان ا��4


ت����� �R �*ا<�> ا�� �*f ��X
'.
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